                                                                                                                                                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                                                                                                                                             УТВЕРЖДЕНО
                                                                                                                                                            решением Совета  Курганинского                                                 

                                                                                                                                                            городского поселения Курганинского 

                                                                                                                                                            района    от  28.04.2016 № 112
                                                                                                                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ  
                                                                                                                                                            к решению Совета Курганинского
                                                                                                                                                            городского поселения Курганинского
                                                                                                                                                            района от 23 мая 2012 года №302
ПЕРЕЧЕНЬ

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  администрацией Курганинского городского поселения Курганинского района муниципальных услуг

	№ п/п
	Наименование муниципальной  услуги
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной

	1
	2
	3

	1
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

заявление о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению;

копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

в случае изменения фамилии, имени или отчества граждан к заявлению прилагаются копии документов, подтверждающих изменения указанных персональных данных;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торговли предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением


	1
	
	документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок; решениео предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом;

в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов к заявлению о приобретении прав на земельный участок прилагается нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка.

	2
	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление  им земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду
	Паспорта родителей детей или документов, подтверждающих отсутствие у детей одного из родителей.

Судебное решение о месте жительства в случае отсутствия сведений о регистрации заявителя на территории муниципального образования, в границах которого испрашивается земельный участок, или в случае наличия спора о месте регистрации.

Документы, подтверждающие наличие у заявителя трех и более детей на момент подачи заявления.

Свидетельство о браке в случае несовпадения фамилии заявителя и ребенка (детей).

Справки с места прохождения военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации).

Справки с места обучения (в случае обучения детей в общеобразовательных организациях и государственных образовательных организациях по очной форме обучения).

Заявление о предоставлении земельного участка в аренду.

	3
	Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в аренду земельных участков для индивидуального жилищного строительства или для ведения личного подсобного хозяйства
	Заявление о предоставлении земельного участка в аренду. 



	4
	Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное пользование) (далее – заявление)

Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

схему расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя

	5
	Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Выписка из Единого государственного реестра о государственной регистрации юридических лиц (ЕГРЮЛ)- для юридических лиц.

 Кадастровый паспорт земельного участка.
	Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

документы, удостоверяющие личность(для физических лиц);

учредительные документы (для юридических лиц);

документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя, в случае если от имени заявителя действует его представитель;

документы, подтверждающие   полномочия лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица;

правоустанавливающий документ на земельный участок, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП);

правоудостоверяющий документ на объект капитального строительства, если право не зарегистрировано в ЕГРП;

схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства, а также существующих и намечаемых построек (в том числе расположение соседних земельных участков, а также зданий, строений (при их наличии);

эскизы планируемого к проектированию объекта;

информация уполномоченных органов о рекомендуемых противопожарных мероприятиях и мероприятиях  по  обеспечению  безопасности  дорожного движения;

информация службы государственной охраны объектов культурного наследия Краснодарского края о возможности использования земельного участка для заявленных целей, в случае если земельный участок или объект капитального строительства расположен в границах зоны охраны объекта культурного наследия;

информация о предполагаемом уровне воздействия на окружающую среду (объем, характер выбросов в атмосферу, количество отходов производства и степень их вредности) - обоснование того, что реализацией данных предложений не будет оказано негативное воздействие на окружающую среду в объемах, превышающих допустимые пределы;

заключение уполномоченных органов о соответствии объекта недвижимости санитарно-эпидемиологическим требованиям;

технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

копия  градостроительного плана земельного участка;

информация о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение; о правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение;                  о правообладателях помещений, являющихся частью объектов капитального строительства, применительно к которым запрашивается данное               разрешение



	6
	Предоставление 

земельных участков, находящихся в государственной

или муниципальной собственности,

отдельным категориям граждан в собственность бесплатно
	Документ,  удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицо, либо личность физического лиц; документ удостоверяющий права(полномочия) представителя физического лица; нотариально заверенное согласие супруга на приобретение земельного участка в собственность; документ подтверждающий право ЕГРП  

	7
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

документ, подтверждающий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя;

схема расположения земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать земельный участок;

проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.



	8
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, в аренду
	Заявление о предоставлении земельного участка;

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, и личность представителя физического или юридического лица;

в случае отсутствия в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок, копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

документы удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;

копия документа, подтверждающего право заявителя на приобретение земельного участка в собственность или в аренду, в том числе на особых условиях, установленных земельным законодательством; 

сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо

свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

свидетельство о государственной регистрации юридического лица или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

свидетельство о государственной регистрации юридического лица или выписка из  Единого государственного реестра юридических лиц;

копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП

	9
	Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное пользование) (далее – заявление);

документ подтверждающий право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействии;

схему расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

	10
	Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который находится в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства
	Письменное заявление на имя главы администрации Курганинского городского поселения Курганинского района о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению, к настоящему регламенту;

документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица, в случае обращения представителя юридического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица; 

документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;

документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

-Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

	11
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

документ (паспорт), удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

учредительные документы юридического лица;

документ (доверенность), удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке - копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если данные права в соответствии с законодательством Российской Федерации признаются возникшими, независимо от их регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);

копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	12
	Заключение нового договора аренды земельного участка без проведения торгов
	Заявление;

документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица;

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в случае изменения фамилии, имени, или места жительства для заявителя – физического лица, документ подтверждающий указанные изменения

	13
	Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков
	-Документ (паспорт), удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

документ (доверенность), удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

договор аренды земельного участка, дополнительные соглашения к договору аренды земельного участка, переуступку прав и обязанностей по договору аренды, постановления о предоставлении земельного участка;

свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

свидетельство о государственной регистрации юридического лица.

	14
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

документы, удостоверяющие личность (для физических лиц);

учредительные документы (для юридических лиц);

документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя, в случае если от имени заявителя действует его представитель;

документы, подтверждающие   полномочия лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица;

правоустанавливающий документ на земельный участок, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП);

право удостоверяющий документ на объект капитального строительства, если право не зарегистрировано в ЕГРП;

схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства, а также существующих и намечаемых построек (в том числе расположение соседних земельных участков, а также зданий, строений (при их наличии);

эскизы планируемого к проектированию объекта;

информация уполномоченных органов о рекомендуемых противопожарных мероприятиях и мероприятиях  по  обеспечению  безопасности  дорожного движения;

информация службы государственной охраны объектов культурного наследия Краснодарского края о возможности использования земельного участка для заявленных целей, в случае если земельный участок или объект капитального строительства расположен в границах зоны охраны объекта культурного наследия;

информация о предполагаемом уровне воздействия на окружающую среду (объем, характер выбросов в атмосферу, количество отходов производства и степень их вредности) - обоснование того, что реализацией данных предложений не будет оказано негативное воздействие на окружающую среду в объемах, превышающих допустимые пределы;

заключение уполномоченных органов о соответствии объекта недвижимости санитарно-эпидемиологическим требованиям;

технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

копия градостроительного плана земельного участка;

информация о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение; о правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение;                  о правообладателях помещений, являющихся частью объектов капитального строительства, применительно к которым запрашивается данное               разрешение

	15
	Отнесение земельного участка к землям определенной категории
	Заявление об отнесении земельного участка к землям определенной категории;

документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)

	16
	Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического  или  юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

документ, удостоверяющий личность представителя физического или юридического лица;

схема расположения земельного участка (если отсутствует проект межевания);

проект межевания (в случаях, предусмотренных ст. 11.3 Земельного кодекса РФ);

правоустанавливающие или право подтверждающие документы на земельный участок, принадлежащий заявителю.

	17
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в целях размещения объектов без предоставления земельных участков и установления сервитутов
	Заявление о выдаче разрешения на использование земельного участка, которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему             Административному регламенту;

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом или индивидуальным предпринимателем,             либо личность представителя заявителя (подлинник для ознакомления);

копия документа, удостоверяющего права (полномочия)  представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя                   (заявителей) (подлинник для ознакомления);

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выданные не позднее трёх месяцев до даты подачи заявления;

кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

схема границ предполагаемых к использованию земель или части                земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости) (в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка);

копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по                      геологическому изучению недр (подлинник для ознакомления);

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выданные не позднее трёх месяцев до даты подачи заявления;

кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт                 земельного участка;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по                          геологическому изучению недр.

	18
	Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком 
	Заявление о заключении дополнительного соглашения для внесения изменений в договор аренды земельного участка или договор безвозмездного пользования (приложение № 2 к настоящему Регламенту);

документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), либо личность представителя физического, юридического лица;

доверенность, оформленную в установленном законом порядке, удостоверяющую права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

документы, подтверждающие основание для внесения изменений в договор на использование земельного участка;

договор аренды земельного участка или договор безвозмездного пользования; документы предоставляются в оригинальном виде для снятия копии, после чего они возвращаются заявителю.

	19
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
	Заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

согласие всех правообладателей объекта капитального строительства (в случае реконструкции такого объекта);

схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (для ИЖС);

проектная документация (не требуется для ИЖС): 

1) пояснительная записка 

2) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, 

с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действий публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

3) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

4) схемы, отображающие архитектурные решения;

5)  сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

6) проект организации строительства объекта капитального строительства;

7)проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса);

правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если права не зарегистрированы в ЕГРП):

1)акты, изданные органом государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

2)договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки;

3)свидетельства о праве на наследство;

4)вступившие в законную силу судебные акты;

5)акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

6)иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент их совершения;

7)иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав.

	20
	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства
	Заявление на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства;

акт приёмки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащённости объекта капитального строительства приборами;

учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

	21
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Государственный сертификат на материнский (семейный) капитал; 

заявление;

документ, удостоверяющий личность заявителя, а также документ, подтверждающий полномочия лица действовать от имени заявителя, в случае подачи заявления таким лицом;

документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости).

	22
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	Заявление на подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка

материалы топографической основы

технический или кадастровый паспорт на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке;

технические условия, предусматривающие максимальную нагрузку.

	23
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Заявителю необходимо представить в Отдел либо в МКУ «МФЦ» письменное заявление о выдаче выписки (Приложение № 6);

в заявлении в обязательном порядке заявитель указывает: 

-наименование территориального органа местного самоуправления, в который направляет запрос, фамилию, имя, отчество либо должность соответствующего должностного лица; 

-свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 

-почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме (адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа), контактный телефон; 

-содержание запрашиваемой информации с указанием адреса выдачи выписки, количество экземпляров выписок, ставит личную подпись и дату. 



	24
	Присвоение (подтверждение) адреса объекту недвижимого имущества
	Капитального строительства (при наличии данных объектов):

в случае если права на земельный участок  и объекты капитального строительства не зарегистрированы в ЕГРП:

акты, изданные органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания (по необходимости);

договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки(по необходимости);

акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте осуществления приватизации на момент ее совершения;

свидетельства о праве на наследство;

вступившие в законную силу судебные акты;

акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент 

их издания;

иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент ее совершения;

иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав

технический паспорт на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке  (при наличии на земельном участке таких объектов).

	25
	Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории общего пользования  Курганинского городского поселения 

Курганинского района


	Заявление;

проект проведения работ, согласованный с заинтересованными службами, отвечающими за сохранность инженерных коммуникаций;

схема движения транспорта и пешеходов, согласованная с государственной инспекцией по безопасности дорожного движения;

соглашение с собственником или уполномоченным им лицом о восстановлении благоустройства земельного участка;

при производстве работ, связанных с необходимостью восстановления покрытия дорог, тротуаров или газонов, элементов благоустройства или зеленых насаждений – договор (соглашение) со специализированной организацией, обслуживающей дорожное покрытие, тротуары, газоны, элементы благоустройства или зеленые насаждения с графиком (сроками) выполнения работ по их восстановлению или гарантийное обязательство на восстановление с указанием сроков выполнения работ (приложение № 3);

документ, удостоверяющий личность (паспорт).

	26
	Выдача порубочного

билета  на   территории Курганинского городского поселения

Курганинского района
	Заявление

информация о сроке выполнения работ;

банковские реквизиты заявителя.

	27
	Признание многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции
	Заявление;

нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;

план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения;

проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;

заключение специализированной организации, проводящей обследование дома.

	28
	Согласование переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения

	Заявление;

правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

подготовленный и оформленный в установленном порядке проект      переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемоое жилое помещение на основании договора социального найма  (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории  или культуры.

Если переустройство и (или) перепланировка жилого помещения невозможны без присоединения к нему части общего имущества в многоквартирном доме, на такое переустройство и (или) перепланировку помещения должно быть получено согласие всех собственников  помещений в многоквартирном доме.

	29
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	Заявление;

правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

план переводимого помещения с его техническим описанием                        (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма      (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории  или культуры.

Если переустройство и (или) перепланировка жилого помещения невозможны без присоединения к нему части общего имущества в многоквартирном доме, на такое переустройство и (или) перепланировку помещения должно быть получено согласие всех собственников  помещений в многоквартирном доме.

	30
	Согласование переустройства и (или)

перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме


	Заявление;

правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое нежилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения, выданный органом технической инвентаризации, с данными не более чем шестимесячной давности на день подачи заявления с указанием степени износа основных конструктивных элементов помещения и жилого дома в целом либо оценки их технического состояния;

письменное согласие собственника на переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения (в случае, если заявителем является уполномоченный собственником арендатор (наниматель) нежилого помещения);

проект переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения, подготовленный и оформленный в установленном порядке проектной организацией, имеющей лицензию;

заключение органа исполнительной власти Краснодарского края, специально уполномоченного в области государственной охраны, сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия, о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения, если такое помещение или жилой дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры; если переустройство и (или) перепланировка нежилого помещения невозможны без присоединения к нему части общего имущества в жилом доме, заявителем должно быть представлено письменное согласие всех собственников помещений в жилом доме, оформленное в виде протокола общего собрания собственников всех помещений в многоквартирном доме.

	31
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда пригодным                              (непригодным) для проживания
	Зявление;

копия договора найма на жилое помещение;

по усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы на неудовлетворительные условия проживания;

в случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в Комиссию представляется заключение этого органа.

	32
	Предоставление муниципальной услуги

 по организации ярмарок на территории 

Курганинского городского поселения 

Курганинского района
	Заявление;

юридическим лицом - копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

индивидуальным предпринимателем - копия свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе;

правоустанавливающий документ.

	33
	Внесение изменений в учетные данные граждан, состоящих на учете в
качестве нуждающихся в жилых помещениях
	1. Заявления:

1) о восстановлении на учете с первоначальной датой подачи заявления, 

2) об изменении состава семьи, 

3) об изменении места жительства, 

4) об изменении жилищных условий, 

5) о снятии с учета 

2.Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность Заявителя   и членов семьи, состоящих на учете (при представлении паспорта стр. 2, 3, 5, 14, 17) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);

3.Выписка из лицевого счета жилого помещения муниципального или государственного жилищного фонда или выписка из лицевого счета жилого помещения частного жилищного фонда с места регистрации всех членов семьи, составленная не ранее чем за 2 месяца до даты представления в уполномоченный орган по учету (1 экземпляр подлинный);

4.Справки из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда (ГУП КК "Крайтехинвентаризация"), составленные не ранее чем за 2 месяца до даты представления на всех членов семьи (2 экземпляра подлинные);

5.Свидетельства о заключении (расторжении) брака, о рождении, о смерти (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 2 экземпляра копий) – если основанием для внесения изменений является изменение состава семьи;

6. Решение суда, подтверждающее основания изменения даты принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, или иной документ, подтверждающий основания изменения даты принятия на учет (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии) – если основанием для внесения изменений является изменением даты принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

	34
	Предоставление выписки из реестра муниципальной собственности
	Заявление о предоставлении услуги;
паспорт или документ удостоверяющий личность пользователя.

	35
	Предоставление социальной выплаты физическим  лицам, в том числе молодым семьям, для частичной оплаты жилищного кредита или займа из средств бюджета муниципального образования
	Заявление в 2 экземплярах;

копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

уведомление о наличии (отсутствии) у молодой семьи предусмотренных законодательством оснований признания ее нуждающейся в жилом помещении по форме, утвержденной постановлением главы администрации Краснодарского края от 17 апреля 2007 года № 335 «Об организации учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан и граждан отдельных категорий;                

документ(ы), подтверждающий(ие) наличие у молодой семьи доходов либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, которыми являются:

выписка из банковского лицевого счета одного из супругов о размере денежных средств, содержащихся на данном счете;

оригинал и копия сберегательной книжки;

справка (уведомление, извещение или иной документ) из банка (от заимодавца, уставом которого определено предоставление кредитов (займов)) о максимальной сумме кредита (займа) по форме, установленной кредитором (заимодавцем);

оригинал и копия государственного сертификата на материнский капитал;

оригинал и копия акта оценки объекта незавершенного строительства индивидуального жилого дома (в случае, если строительство уже ведется);

в зависимости от возможности покрытия расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, за счет собственных и (или) заемных средств молодая семья представляет один или несколько документов, перечисленных в настоящем подпункте.

Заявления о согласии совершеннолетних членов молодой семьи на обработку персональных данных, а также заявления о согласии законного представителя на обработку персональных данных несовершеннолетних членов молодой семьи органами местного самоуправления, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, федеральными органами исполнительной власти, оформленные в соответствии со статьей 9 Федерального закона    от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

	36
	Предоставление информации об

очередности предоставления жилых помещений 

на условиях социального найма
	Заявление (приложение №2)

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя - в случае, если запрос делается в отношении другого физического лица);

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя в случае, если запрос делается в отношении другого физического лица (нотариально заверенная доверенность на получение информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, документ, удостоверяющий права (полномочия) законного представителя (родителя, усыновителя, опекуна, попечителя), иные документы, в соответствии с действующим законодательством).

Перечень документов, которые заявитель вправе представить:

документы, подтверждающие произошедшие изменения в учетных данных (гражданское состояние, состав семьи и количество членов семьи, адрес места жительства, технические характеристики занимаемого жилого помещения и другие учетные данные).

	37
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	1. Заявление на имя главы Курганинского городского поселения Курганинского района;

документы, удостоверяющие личность гражданина,  (паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации); временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка); удостоверение личности или военный билет военнослужащего; паспорт моряка; удостоверение беженца) – подлинник или надлежащим образом заверенная копия;

свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельство о рождении (независимо от возраста), свидетельство о рождении ребенка (детей), свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство об усыновлении, свидетельство об установлении отцовства, свидетельство о перемене имени, свидетельство о смерти);

решение суда об определении состава семьи правоустанавливающие и право удостоверяющие  документы  на  занимаемые  жилые помещения (акты, изданные органами государственной власти или органами местного самоуправления, договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений, свидетельства о праве на наследство, вступившие в  законную силу судебные акты, акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним, иные документы, которые подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав,  кадастровый паспорт объекта 
недвижимости, если право собственности на него возникло после      1 марта 2008 года, технический паспорт объекта недвижимого имущества);

2. соглашение об определении порядка пользования жилым помещением,
3. решение суда об определении порядка пользования жилым помещением
4. документы, подтверждающие место жительства гражданина (паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации гражданина по месту жительства, свидетельство о регистрации по месту жительства, вступившее в силу решение суда об установлении факта проживания гражданина и членов его семьи по соответствующему адресу)

5. выписка (и) из лицевого счета жилого(ых) помещения(ий), принадлежащего(их) гражданину и (или) членам его семьи, указанным в заявлении о принятии на учет (состоящим на учете), на праве собственности, фактически занимаемого(ых) гражданином и (или) членами его семьи, указанными в заявлении о принятии на учет, составленные не ранее чем за два месяца до даты представления их в уполномоченный орган по учету

6. технический паспорт объекта недвижимого имущества

7. выписка бюро технической инвентаризации о наличии (отсутствии) в течение последних 5 лет жилого помещения и(или) земельного участка, выделенного для строительства жилого дома, находящихся в собственности или на основе иного права у заявителя и членов его семьи (супруг (супруга), дети, родители), а также у иных граждан, зарегистрированных совместно с ними в жилом доме, признанных по решению суда членами семьи заявителя

8. справка о получении (неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, ссуды или социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья либо компенсации за утраченное жилье
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	Передача бесплатно в собственность 

граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде
	Паспорт;
заявление, согласно приложению  к административному регламенту;
в случае представления интересов заявителя, нотариальная доверенность (оригинал и копия, заверенная нотариусом);
 для детей младше 14 лет - оригинал свидетельства о рождении;
технический паспорт на жилое помещение;

нотариальный отказ от участия в приватизации от проживающих в жилом помещении членов семьи, а также от временно отсутствующих в жилом помещении членов семьи, за которыми в соответствии с действующим законодательством сохраняется право пользования жилым помещением;
разрешение органов опеки и попечительства в случае отказа от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение, который осуществляется опекунами и попечителями, в том числе родителями и усыновителями несовершеннолетних;
оригинал и копии ордера на жилое помещение и (или) договора социального найма; 

справки (выписки из лицевого счета жилого помещения).
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	Признание граждан 

малоимущими в целях принятия их на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»


	Заявление на признание гражданина и членов его семьи малоимущими в целях признания нуждающимися в получении жилых помещений муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма (далее- заявления о признании граждан (гражданина) малоимущим(и)) ;паспорт гражданина-заявителя или иной документ, удостоверяющий его личность;

документы о составе семьи гражданина-заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);

документы о доходах гражданина-заявителя и членов его семьи, одиноко проживающего гражданина;

информацию о стоимости имущества, не декларируемого в налоговых органах;

Подтверждением места жительства могут служить данные регистрационного учета, документы, свидетельствующие о факте проживания (справки, судебные решения, подтверждающие факт проживания, и иные документы, установленные законодательством: документы органов, осуществляющих регистрацию транспортных средств, а также органов по регистрации имущественных прав, подтверждающие правовые основания владения гражданином-заявителем и членами его семьи, одиноко проживающим гражданином движимым и недвижимым имуществом на праве собственности, подлежащим налогообложению.

Для представления муниципальной услуги заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

1. налоговые декларации о доходах за расчетный период, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы гражданина-заявителя и членов его семьи, одиноко проживающего гражданина, которые учитываются при решении вопроса о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, за исключением документов о заработке;

2. документы из налоговых органов, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину-заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему гражданину налогооблагаемого движимого и недвижимого имущества.
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	Предоставление муниципального

имущества в аренду или безвозмездное пользование 

без проведения торгов
	Заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование; 
документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности;

4) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц); 

5)документы, установленные законодательством Российской Федерации в сфере защиты конкуренции, подтверждающие право для предоставления в безвозмездное пользование или аренду муниципального имущества без проведения торгов, в соответствии с пунктом 1.2 настоящего регламента; 

6) копии лицензии на осуществления вида лицензируемой деятельности (для юридических лиц, осуществляющих лицензируемые виды деятельности).


Глава Курганинского городского поселения 

Курганинского района                                        
                           В.П. Руденко

